
～Ｎぴか申請手順（新規登録時）～

①ＮぴかＨＰのトップページより「N ぴか認証自己診断」を選択してください。

「自己診断へ」をクリック



②各項目の「制度または実績の有無」を入力してください

POINＴ１申請にあたっては、審査票上部記載の注意事項を必ずご確認ください。



POINＴ２審査項目に記載のある「産業別平均」「従業員規模別平均」については、「全国平均

比較表」をご確認ください。

POINＴ３申請にあたり不明な点がありましたら、「申請に関する Q&A」や「各項目の？マーク」を

ご確認ください。



POINＴ４入力の途中で保存したい場合は、「途中保存」をクリックしてください。

画面下部の保存をクリック



「URL コピー」で URL を控えておく

※この URL が無いと保存データを呼び出せないのでご注意ください

「続きを開始」をクリックすると、前回入力したデータを読み込めます。



③全項目の入力が終わったら、画面最下部の「編集内容確認」をクリックしてください。

申請要件を満たしている場合、画面上部に「申請要件を満たしています。」と表示されます。この

状態であれば、仮申請が可能です。



※必須項目が全て「○」かつ加点項目で 10 点以上でない場合、認証要件を満たさず、以下画

面のとおりエラーとなります。

④画面下部の「保存」をクリックしてください。

⑤「URL コピー」で URL を控えた上で、「企業情報登録」をクリックしてください。

※この URL が無いと保存データを呼び出せないのでご注意ください



⑥企業名、ふりがな、電話番号を入力し、「確認」をクリックしてください。



※既に登録がある場合、エラーとなります。ID・パスワードが不明な場合は、「ID・パスワードの問

い合わせ」をクリックしてください。

⑦各項目を入力の上、「入力確認」をクリックしてください。



⑧表示された内容を確認の上、「登録」をクリックしてください。

⑨登録完了画面となるので、「ログインページへ」をクリックしてください。

  ※「N ぴか」HP トップ画面右上の「ログイン」クリックでも同じ画面となります。

「担当者」欄に記載の方に、申

請内容の確認や、申請手続き

の案内をいたしますので、代表

者ではなく実際に事務を担当

される方の氏名・連絡先をご記

載ください。



⑩登録したメールアドレスに届いた ID・パスワードを入力してログインしてください。

⑪ ⑤で保存した URL をアドレスバーに貼り付けてください。



⑫「続きを開始」をクリックしてください。

⑬ ②で入力した内容が表示されるので、薄ピンク色になっている「宣言項目」の「宣言内容」を

記載してください。

   ※入力した内容は、認証後「Ｎぴか」ＨＰ内の「Ｎぴか企業の取組」に表示されます。

   ※「宣言」項目の入力文字数が全体で 700 文字を超えると、エラーとなりますのでご注意く

ださい。



⑭宣言項目の入力が終わったら、「編集内容確認」をクリックしてください。

⑮入力内容に問題が無ければ、「保存」をクリックしてください。

⑯保存完了画面で以下のように表示されますので、従業員数を入力し、「申請する」をクリックし



てください。

⑰審査票の入力が完了するので、一度マイページに戻ってください。

  ※この時点では仮申請は完了していないので、ご注意ください！



⑱「申請用添付書面のアップロード」をクリックしてください。

⑲画面下部の「添付ファイルが必要な項目」を参考に、「登録」ボタンより必要な添付ファイルを

全てアップロードしてください。

※画面下部の「添付ファイルが必要な項目」には、審査票入力で「○」にした項目の内、添付

ファイルが必要な項目と添付ファイルの内容が表示されます。

  ※「就業規則」と「育児・介護休業規則」については、該当部分だけではなく、全体をアップロ

ードしてください。



  ※アップロードが不要な項目がある場合、または資料を外部に持ち出せない場合等は、「不可」

を選択の上、「登録」してください。

4 項目全てで「アップロード」または「登録」をすると、「提出完了」をクリック可能となるので、ク

リックしてください。



以下の画面が表示されたら仮申請は完了です。担当からの連絡をお待ちください。


